Форма 07-БТ


Информационная справка о реализованном проекте

	Наименование образовательной организации
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Школа № 1 с наличием интерната» города Сарова

	Название проекта
	Оптимизация процесса поиска сведений из архива школы

	Целевые ориентиры
	1. Сокращение времени протекания процессов (ВПП) на нужную информацию/человека 

2. Сокращение неэффективных помещений

	Сроки реализации проекта
	02.09.2019-15.05.2020

	Основания реализации проекта (проблемы и риски)
	Неудовлетворенность администрации:

- излишний документооборот; 

- неэффективность внутренних систем коммуникации;

- отсутствие целевого информационного пространства.
Ключевой риск — 

- сбой в программном обеспечении компьютера не позволит воспользоваться информацией

	Мероприятия по достижению целевых показателей
	Стартовая сессия проекта

Работа над дизайн-проектом канцелярии школы
Составление смет, согласование документации, утверждение 

Оснащение оборудованием канцелярии школы
Закрепление результатов и закрытие проекта,  завершающее совещание

	Результаты реализации проекта
	Организация единой базы архивных документов

	Проблемы, возникшие при реализации проекта и выбранные способы решения
	Большое количество документов для цифровизации

	Финансовые затраты реализации проекта (при наличии)
	Приобретение мебели : 20.890 руб. Приобретение сканера : 22.500 руб.

	Использованные инструменты бережливых технологий
	Визуальный менеджмент,  «Точно вовремя», 5S

	Контактное лицо по проекту (должность, Ф.И.О., телефон)
	Еремин Александр Николаевич, заместитель директора, 95014


