	КАРТОЧКА ПРОЕКТА «Рабочее место воспитателя». Оптимизация процесса хранения документации в группе
	УТВЕРЖДАЮ

Заведующий МБДОУ «Детский сад № 40»

__________   С.Н. Сиротова

______________

Дата


	1. ВОВЛЕЧЕННЫЕ ЛИЦА И РАМКИ ПРОЕКТА
	
	2. ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА

	Заказчики процесса – заведующий МБДОУ,  старшие воспитатели, воспитатели

Периметр проекта – МБДОУ «Детский сад № 40»
Владелец процесса – Сиротова С.Н., заведующий МБДОУ
Руководитель проекта – Черненко О.В., старший воспитатель
Команда проекта – заведующий МБДОУ Сиротова С.Н., старшие воспитатели Салищева С.В., Черненко О.В., воспитатели
	
	Ключевой риск — потеря времени при поиске документации на группе, так как нет определенного места хранения и нет единых сигнальных обозначений.
Проблемы:

Проблемы:

1.  Затраты времени и лишние движения при поиске необходимых документов на группе (воспитатели группы).

2. Длительный поиск нужных документов при отсутствии воспитателя группы (воспитатели с другой группы, административная группа).


	3. ЦЕЛИ И ПЛАНОВЫЙ ЭФФЕКТ
	4. 
	5. КЛЮЧЕВЫЕ СОБЫТИЯ ПРОЕКТА

	Наименование цели

Текущий показатель

Целевой показатель

Сокращение времени протекания процесса поиска нужных документов. 

3-7 мин.
1 мин.

	
	1. Старт проекта – 01.03.2021
2. Подготовка документов, организация команды, формулировка проблем, рисков, целей – до 09.03.2021
3. Диагностика и определение целевого состояния – до 22.03.2021
· разработка карты текущего состояния – до 12.03.2021
· разработка карты целевого состояния – до 18.03.2021
· разработка и корректировка плана мероприятий – до 22.03.2021
4. Внедрение улучшений – до 01.04.2021
· совещание по защите подходов внедрения – 01.04.2021
5. Закрепление результатов и закрытие проектов –  01.04.2021-19.04.2021
· завершающее совещание – 19.04.2020


Руководитель проекта 

____________________

О.В. Черненко

