Приложение

к постановлению администрации

от 17.08.2009 № 3281

(в редакции постановления администрации города Сарова  

от __05.10.2012__________№_3940________)
ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации  учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях города Сарова, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской  Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 27.07.2006  № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

1.2.
Положение разработано в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению в образовательных  учреждениях города Сарова, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее – общеобразовательные учреждения), (далее - учет детей), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей.

1.3.
Настоящее Положение определяет порядок учета детей в возрасте от 6 до 18 лет на территории города Сарова.

1.4.
Ежегодному персональному учету подлежат все дети от 6 до 18 лет,  проживающие (постоянно или временно) в городе Сарове,  на территориях, закрепленных за муниципальными бюджетными и казенным образовательными учреждениями (далее МОУ), независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства в целях обеспечения их конституционного права на получение  обязательного общего образования.

1.5. Департамент образования:

1.5.1. Осуществляет учет детей, подлежащих обязательному обучению в подведомственных Департаменту МОУ, реализующих  основные общеобразовательные программы, на определенной территории, закрепленной постановлением администрации города Сарова за каждым подведомственным Департаменту муниципальным образовательным учреждением.

1.5.2. На основании представленных МОУ результатов первичного учета детей, письменной информации должностных лиц Учреждений, результатов проверки приема и явки детей, проживающих в жилых домах на закрепленной  за МОУ территории, а также сведений о детях, выбывших из МОУ и вновь принятых на обучение, осуществляет корректировку Единой информационной базы.

1.5.3.
Ежегодно осуществляет мониторинг приема и явки детей в общеобразовательные учреждения, уточняет информацию о детях, подлежащих обязательному обучению, информацию о детях, не приступивших к занятиям в общеобразовательных учреждениях, информацию о детях, длительное время не посещающих общеобразовательные учреждения.

1.5.4.  Осуществляет ежегодный анализ данных первичного учета детей в возрасте от 6 до 18 лет с использованием базы данных и учитывает его результаты при уточнении планов приема детей в МОУ города Сарова.

1.5.5.  Принимает меры к определению на обучение выявленных не обучающихся детей и к устройству детей, не получивших среднего (полного) общего образования, в МОУ города Сарова.
1.5.6.  Формирует на своем уровне банк данных о детях, подлежащих приему в МОУ, и детях, не обучающихся в общеобразовательных учреждениях города Сарова.

1.5.7.
Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, внесенных в Единую информационную базу данных, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

1.5.8.
Осуществляет хранение сведений, внесенных в Единую информационную базу данных детей, до достижения ими возраста 18 лет.

1.6. МОУ обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о  защите информации».


1.7. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающим ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

2. Организация  работы по учету детей

2.1.
Учет детей в городе осуществляется путем формирования  Департаментом образования  Единой информационной базы данных  о детях, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих в город Саров (далее - Единая база данных)  по форме согласно Приложению №1 к настоящему Положению. 

2.2. Единая база данных ведётся и находится (хранится, функционирует) в Департаменте образования.
2.3. В учёте детей участвуют:

-Департамент образования; 


- МОУ, подведомственные  Департаменту образования; 


-Департамент дошкольного образования Администрации г. Саров (далее - ДДО). 

2.4. Источниками формирования Единой базы данных служат:
2.4.1. данные органов учета всех типов и видов о регистрации по месту жительства или месту пребывания граждан (по запросу МОУ);
2.4.2. сведения о детях, предоставляемые МОУ по результатам проведения первичного учета - обхода закрепленной за МОУ территории (дворов, домов, квартир) работниками МОУ;

2.4.3. сведения о детях, предоставляемые МОУ по результатам осуществления текущего учета:

-обучающихся в МОУ, вне зависимости от места их проживания;

-не обучающихся и (или) систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия, предоставляемые МОУ ежемесячно;

2.4.4 сведения о детях от 6 лет, посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения, предоставляемые ежегодно ДДО;

2.4.5. сведения о детях, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения, предоставляемые ежегодно по состоянию на  5 сентября  и 1 декабря в Департамент образования  ФГУЗ КБ № 50 ФМБА России (по письменному запросу Департамента образования и по согласованию с руководителем ФГУЗ КБ № 50 ФМБА России).
2.5.  Данные о детях, указанные в пункте 2.4. настоящего Положения, должны содержать сведения, указанные в приложении  к настоящему Положению. Указанные сведения представляются учреждениями (организациями) в Департамент образования в электронном виде. 
2.6.
    Внесение изменений в Единую информационную базу осуществляется на основании сведений, указанных в п.2.4 настоящего Положения. 

2.7.     Первичный учет детей осуществляется МОУ путем поквартирного обхода закрепленной за МОУ территории с целью проверки  и сопоставления сведений о фактическом проживании и обучении детей по месту жительства (пребывания).
2.8.
МОУ ежегодно организуют и осуществляют текущий учет обучающихся своего учреждения, вне зависимости от места их проживания или регистрации, а также до 1 сентября организуют и осуществляют проверку факта обучения детей, проживающих на территории, закрепленной за МОУ, но обучающихся в других общеобразовательных учреждениях города.

2.9.
Сведения о контингенте обучающихся, полученные в ходе осуществления текущего учета и проверки факта обучения детей, проживающих на территории, закрепленной за МОУ, но обучающихся в других общеобразовательных учреждениях города, оформляются МОУ по форме, установленной Приложением № 1 к настоящему Положению и представляются в Департамент образования согласно следующим срокам:

 ежемесячно предоставляются сведения о детях, выбывших из МОУ, либо прибывших в МОУ (к 3 числу каждого месяца) по форме, установленной Приложением № 2 к настоящему Положению;

ежегодно по состоянию:

-на 1 июня  предоставляются сведения об обучающихся по итогам учебного года;

-на 5 сентября предоставляются общие сведения  об общеобразовательном учреждении по форме федерального государственного статистического наблюдения (форма № ОШ-1) с целью проведения сверки списочного состава обучающихся в МОУ и данных обучающихся, фактически приступивших к обучению в новом учебном году после летних каникул. 

Приложение № 1 

к Положению об организации  учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях города Сарова, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
Единая информационная база данных о детях, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих в город Саров
	№

п/п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Обучается в ОУ на территории г. Сарова
	Не получает образования по состоянию здоровья.
	Не имеет основного общего образования и не обучается.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к Положению об организации  учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях города Сарова, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
Сведения о детях,  выбывших из МОУ № ____

	№ п/п
	Ф.И.О. ученика

(полностью)
	Дата рождения

(полностью)
	Откуда выбыл

(класс)
	 Школа
	Приказ

(основание)
	Куда прибыл

(школа, подтверждение)

	
	
	
	
	
	
	


	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Откуда прибыл
	Приказ
	Куда прибыл
	класс

	
	
	
	
	
	
	


Сведения о детях, прибывших в МОУ №_______

