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 УТВЕРЖДЕН

приказом министерства образования
Нижегородской области

от 31.12.2010 № 1665
Перечень распределения функций 
по организации и проведению единого государственного экзамена в Нижегородской области в 2011 году

	
	Наименование
	Перечень функций

	1. 
	Министерство образования Нижегородской области
	Функции министерства определяются на основании:

1.1. Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 "Об образовании".

1.2. Порядка проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57.

1.3. Административного регламента министерства образования Нижегородской области по исполнению государственной функции "Обеспечение и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, включая проверку экзаменационных работ участников единого государственного экзамена в установленном порядке, формирование и ведение региональной базы данных Нижегородской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена", утвержденного постановлением Правительства Нижегородской области от 06.07.2010          № 396.
1.4. Иных нормативных правовых и распорядительных актов.

	2. 
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования муниципальных районов и городских округов Нижегородской области
	2.1. Формируют списки  выпускников общеобразовательных учреждений текущего года и прошлых лет, выпускников учреждений начального и среднего профессионального образования, участвующих в едином государственном экзамене (далее – ЕГЭ) в период проведения государственной (итоговой) аттестации (далее - участников ЕГЭ); осуществляют сбор иных сведений, необходимых для представления в региональную информационную систему обеспечения проведения единого государственного экзамена.
2.2. Создают условия для организации и функционирования пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ).
2.3. Организуют  проживание и питание организаторов ЕГЭ, прибывших в ППЭ из других населенных пунктов.
2.4. Обеспечивают в случае необходимости доставку выпускников к ППЭ.
2.5. Организуют работу с подведомственными образовательными учреждениями по информированию участников ЕГЭ о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, а также о результатах ЕГЭ в установленные сроки.
2.6. Направляют свои предложения в министерство образования Нижегородской области по кандидатурам в составы государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК), предметных комиссий, конфликтных комиссий, руководителей и организаторов в ППЭ.
2.7. Осуществляют взаимодействие с ГЭК, министерством образования Нижегородской области, с РЦОИ.

2.8. Осуществляют иные функции по организации ЕГЭ, переданные министерством образования Нижегородской области в установленном порядке.

	3.
	Общеобразовательные учреждения 
	3.1. Составляют списки выпускников - участников государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ, формируют эти списки по датам проведения ЕГЭ согласно срокам и единому расписанию проведения ЕГЭ.
3.2. Направляют своих представителей с выпускниками в ППЭ.
3.3. Организуют своевременное ознакомление выпускников с информацией о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, о результатах сдачи ЕГЭ в установленные сроки.
3.4. Принимают и передают в конфликтную комиссию Нижегородской области апелляции по результатам ЕГЭ.
3.5. Выдают выпускникам пропуска на ЕГЭ; оформленные свидетельства о результатах ЕГЭ.
3.6. Направляют своих работников для участия в работе предметных комиссий, ГЭК, конфликтных комиссий, руководителей и организаторов ППЭ.
3.7. Осуществляют в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ЕГЭ в Нижегородской области взаимодействие с министерством образования Нижегородской области, ГЭК, Региональным центром обработки информации единого государственного экзамена (учебно-методический) государственного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования "Нижегородский институт развития образования" (далее – РЦОИ).

	4.
	Образовательные учреждения начального, среднего и высшего профессионального образования
	4.1. Взаимодействуют с ГЭК, органами, осуществляющими управление в сфере образования муниципальных районов и городских округов Нижегородской области, министерством образования Нижегородской области, РЦОИ, Федеральной базой свидетельств о результатах ЕГЭ по вопросам организации ЕГЭ и приема по результатам ЕГЭ.
4.2. Вносят в федеральную информационную систему сведения, необходимые для информационного обеспечения проведения единого государственного экзамена и приема граждан (образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования).
4.3. Вносят в региональную информационную систему сведения, необходимые для информационного обеспечения проведения единого государственного экзамена и приема граждан. 
4.4. Направляют своих работников для участия в работе предметных и конфликтной комиссий, а также в качестве руководителей и организаторов ППЭ, уполномоченных ГЭК.
4.5. Выделяют помещения для организации ППЭ. 

4.6. Руководитель учреждения, на базе которого создается ППЭ, несет ответственность за организацию и проведение ЕГЭ.

4.7. Предоставляют сведения о поступающих по установленной форме с указанием общеобразовательных предметов, сдаваемых ими в форме ЕГЭ в орган, осуществляющий управление в сфере образования муниципальных районов и городских округов, для  формирования муниципальной части региональной базы данных (далее – РБД).
4.8. Информируют поступающих о сроках, месте и порядке сдачи вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, о результатах сдачи вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ в установленные сроки.
4.9. Осуществляют в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ЕГЭ в Нижегородской области взаимодействие с ГЭК, министерством образования Нижегородской области, РЦОИ.

	5. 
	Государственное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования                          "Нижегородский институт развития образования"
	5.1. Осуществляет отбор кандидатур в состав предметных комиссий для работы в качестве экспертов (на утверждение ГЭК).
5.2. Организует обучение и консультирование экспертов, учителей-предметников, выпускающих XI-XII классы; а также преподавателей учреждений НПО и СПО.
5.3. Осуществляет методическое сопровождение (разрабатывает рекомендации) для участников и организаторов ЕГЭ.
5.4. Осуществляет и представляет в министерство образования Нижегородской области в рамках мониторинга качества образования анализ результатов ЕГЭ в целом по Нижегородской области.
5.5. Организует обучение организаторов и других категорий лиц, участвующих в проведении ЕГЭ, а также обеспечивает их инструктивными и методическими материалами по вопросам проведения ЕГЭ.
5.6. Выделяет помещения для организации ППЭ (досрочный период). 

5.7. Руководитель ГОУ ДПО НИРО, на базе которого создается ППЭ, несет ответственность  за организацию и проведение ЕГЭ (досрочный период).

	6.
	Региональный центр обработки информации единого государственного экзамена (учебно-методический) государственного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования "Нижегородский институт развития образования"
	6.1. Организационно и технологически обеспечивает проведение ЕГЭ в Нижегородской области.
6.2. Осуществляет формирование и ведение баз данных Нижегородской области об участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ.
6.3. Обеспечивает информационно-техническую поддержку работы ГЭК, предметных комиссий, конфликтной комиссии.
6.4. Обеспечивает информационное взаимодействие ГЭК с федеральными органами исполнительной власти и организациями, ответственными за проведение ЕГЭ.
6.5. Взаимодействует с приемными комиссиями вузов/ссузов в период проведения приемной кампании.
6.6. Осуществляет обработку экзаменационных работ участников ЕГЭ.
6.7. Обеспечивает информационную безопасность при обработке данных об участниках и организаторах ЕГЭ, а также при обработке результатов ЕГЭ.
6.8. Оформляет участникам ЕГЭ свидетельства о результатах ЕГЭ.
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